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Lehrgangsinhalte

Einfiihrung in die Immobilienwirtschaft

* Grundlagen der Immobilienwirtschaft

¢ Aufbau und Gliederung des Grundbuches
e Versicherungen und Steuern

Vertriebsaspekte der Vermietung von Wohnimmobilien
e Objektaufnahme

e Uberblick der rechtlichen Rahmenbedingungen

e \WerbemalRnahmen

Rechtliche Aspekte der Vermietung von Wohnimmobilien
* Mietvertrag und Hausordnungen
¢« Beendigung von Mietverhéltnissen

Bewirtschaftung von Mietwohnungsimmobilien
e Forderungsmanagement

e Mietpreisénderung

* Wohnraummodernisierung

Betriebskosten und Abrechnungen
Betriebskostenarten

e Betriebs- und Heizkostenverrechnung
¢ Optimierung der Betriebskosten
Ubungsbeispiele

Vermietung und Bewirtschaftung von Gewerbeimmobilien
e Rechtliche Bestimmungen
¢ Gewerbevermietung

Wohnungseigentumsverwaltung

o Wohnungseigentumsgesetz

o Begriffsbestimmungen zum Wohnungseigentum

e Wohnungs- und Teileigentum in der Praxis

» Rechte und Pflichten der Wohnungseigentliimer

o Verwaltung gemeinschaftlichen Eigentums in der Praxis

» Wirtschaftsplan und Jahresabrechnung

e Gerichtliche Verfahren in Wohnungseigentumsangelegenheiten

Grundstiicksverkehr

e Grundlagen der Verkehrswertermittiung
s ETW-Kaufvertrag

e Zwangsversteigerung

Kommunikation und Konfliktmanagement
e Kommunikationskompetenz

e Gesprachsfiihrung

¢ Konfliktmanagement




